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Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spolecznej w Legionowie

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r.
poz. 395 ze zm.), oraz Zarzadzenia nr 20/2014 z dnia 29.12.2014r. Kierownika Powiatowego
Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie w sprawie wprowadzenia instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem oraz przeprowadzenia inwentaryzacji w Powiatowym Centrum Integracji
Spolecznej, zarzgdzam co nastepuje:
§1
1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych w Powiatowym Centrum
Integracji Spofecznej w Legionowie w terminie od 17 pazdziernika 2018r. do 10 stycznia
2019r.

2. Celem pelnej inwentaryzacji jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikow majatkowych na
dzien 31 grudnia 2018 roku.

§2.
Powotuj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie:
1) Przewodniczacy komisji — Aleksandra Muskata
2) Czlonek komisji — Anna Wojtas
3) Czlonek komisji — Eliza Klimek
4) Czlonek komisji — Dariusz Krolik

§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) srodkow trwatych,
b) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
¢) zapasy magazynowe ( srodki zywnosci),
d) warto$ci niematerialne i prawne,
e) wiasne skladniki aktywow, ktore zostaly powierzone innym jednostkom ( na odrgbnych
arkuszach),

2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy wraz z pordwnaniem z zapisami
w raporcie kasowym:
f) $rodki pieniezne w kasie,
g) czeki i weksle obce,

3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
h) naleznosci, z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
i) naleznosci od pracownikéw oraz osdb nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
J) $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

4) w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach:
k) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
1) naleznos$ci i zobowigzania wobec pracownikéw,
m) naleznosci i zobowigzania dotyczace 0séb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,



5) w drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych druki $cistego zarachowania.

§4
W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych powoluj¢
zespoly spisowe:
1) Zesp6t spisowy nr 1
a) Aleksandra Muskata
b) Anna Wojtas

2) Zespot spisowy nr 2
a) Eliza Klimek
b) Anna Wojtas

3) Zespot spisowy nr 3
a) Dariusz Krolik
b) Anna Wojtas

§35

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na stan 31 grudnia 2018 r.

§6
Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:
1) pobrania arkuszy spisowych,

2) rozliczenia zespolow spisowych z pobranych arkuszy,

3) skompletowanie wszystkich arkuszy spisowych oraz protokolow inwentaryzacyjnych,
sporzadzonych dokumentacji dla inwentaryzowanych sktadnikow,

§7
Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjna do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji ~ przy  czynnym udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Gtéwnego Ksiegowego do 15
stycznia 2019 roku.

§8
Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe odpowiedzialne sg za wlasciwe
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Glownemu Ksiggowemu Powiatowego Centrum Integracji
Spotecznej w Legionowie.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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