Zarzadzenie Nr ... a?%,/ . Q’JC/‘f/ Np——

Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spolecznej w Legionowie

w sprawie zasad rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Powiatowym Centrum Integracji
Spolecznej w Legionowie

Na podstawie:

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 869 z p6zn.
zm.)

- §13 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w
Legionowie, uchwalonego w dniu 31 lipca 2014r. Uchwatg Nr 138/2014 Zarzadu Powiatu w
Legionowie, tekst jednolity zostal ogloszony Uchwalg Nr 10/2016 Zarzadu Powiatu w
Legionowie z dnia 19 stycznia 2016r.,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej. wprowadza si¢ zasady rejestrowania procedur kontroli zarzgdczej w Powiatowym
Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie.

§ 2.

Kazda pisemna instrukcja lub procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedura
podlegaja rejestracji, niezwlocznie po ich podpisaniu przez Dyrektora Powiatowego Centrum
Integracji Spotecznej w Legionowe w formie zarzadzenia.

§ 3.

Rejestr procedur kontroli zarzadczej prowadzi Sekretariat Powiatowego Centrum Integracji
Spoteczne] w Legionowie wedlug wzoru stanowiacego zalgcznik do zarzgdzenia.

§ 4

1. Procedury przed podpisaniem podlegaja konsultacjom we wszystkich komérkach

organizacyjnych, ktorych dotycza.

Projekt procedury przekazuje pracownikom /komorkom organizacyjnym pracownik

przygotowujacy  procedure, celem  konsultacji. Uwagi pracownikow /komorek

merytorycznych przekazywane sa do wyznaczonego pracownika w terminie 7 dni od dnia

otrzymania projektu procedury.

Projekt procedury pod wzgledem prawnym opiniuje radca prawny.

4. Po analizie uwag, pracownik przygotowujacy procedure dokonuje odpowiednich poprawek
projektu procedury i przekazuje go bezposredniemu przelozonemu i radcy prawnemu celem
akceptacji.
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§ 5.

1. Podpisane przez Dyrektora procedury, podlegaja obowigzkowej rejestracji w Rejestrze
Zarzgdzef i Rejestrze Procedur Kontroli Zarzadczej w Powiatowym Centrum Integracji
Spolecznej w Legionowie.

2. Obowigzek zarejestrowania procedury w odpowiednim rejestrze spoczywa na
pracownikach, ktoérzy przygotowywali procedure.

§ 6.

1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw / komorki organizacyjne wihasciwe w sprawach objetych
procedurg i odpowiedzialne za jej stron¢ merytoryczna do prowadzenia we wlasnym
zakresie wlasciwych ewidencji niezaleznie od rejestru wymienionego w § 3.

2. Ewidencja, o ktorej mowa w ust. 1 powinna w szczegdlnosci umozliwi¢ zachowanie
jednolitego, narastajacego w ciggu roku, sposobu oznaczania procedury.

87,

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora Powiatowego Centrum Integraciji
Spolecznej w Legionowie.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik

do ZarzadzeniaNr ............
Dyrektora Powiatowego
Centrum Integracji Spotecznej
w Legionowie

zdnia .......oooeeennn. r.

REJESTR PROCEDUR KONTROLI ZARZADCZEJ
W POWIATOWYM CENTRUM INTEGRACJI SPOLECZNEJ W LEGIONOWIE

Data wydania
zarzadzenia

Numer
zarzadzenia

Tre$é zarzgdzenia
(w jakiej sprawie)

Zalaczniki




