viitt MONTEGRACJIT SPOLECZNE]

POWIATOWE
Zarzadzenie Nr 22/2022

w Légionowie
aen. Wlhudystawa Sikorskiego 11
053-119 Legionowo z dnia 23 listopada 2022 r.

Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie
(Kierownika Zamawiajacego)

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci réwne]j lub przekraczajacej 130 000,00 zt

Na podstawie art. 55 ust. 3 w zwigzku z art. 53 oraz art. 54 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2022r., poz. 1710 z pdin. zm.) oraz Zarzadzenia nr 1/2021 z dnia
04.01.2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Powiatowym Centrum Integracji
Spotecznej, zarzgdzam co nastepuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargowag do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na ,Sukcesywna dostawe produktow zywnosciowych, w tym produktdw
miesno-wedliniarskich, warzyw i owocdw, na potrzeby warsztatu gastronomicznego Powiatowego
Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie” w skiadzie:

1. Matgorzata Wiech - Przewodniczacy

2. Sylwia Podgérna - Sekretarz

3. Anna Elert-Markowska - Cztonek

§2
Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowej stanowigcej Zatgcznik nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Powiatowym Centrum Integracji Spotecznej w
Legionowie.

§3
1. Pracami komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy.
2. Kierownik Zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwiazane z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia przed
rozpoczeciem wykonywania tych czynnosci sktadajg oswiadczenie o niekaralnosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.
3. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia sktadajg oswiadczenia o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp niezwtocznie po powzigciu
wiadomosdci o ich istnieniu lub najpdiniej przed zakoriczenia postepowania o braku istnienia tych
okolicznosci.
4, Komisja przetargowa rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania a ulegnie rozwigzaniu po podpisaniu
umowy na udzielenie zaméwienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§4

1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajgcego powotanym do przeprowadzenia



postepowania o udzielenie zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci do oceny spetniania przez

Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny
wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz ofert.
2. Cztonkowie komisji moga prowadzi¢ miedzy sobag korespondencje w formie pisemnej lub

elektronicznej.

3. Do zadan komisji nalezy w szczegdlnosci:

i

2)

3)

4)

udziat w przygotowaniu dokumentow przetargowych, w tym:
a. ogtoszenie i specyfikacje warunkdéw zamoéwienia,
b. wnioski o udzielenie zamodwienia wraz z opisem przedmiotu zamowienia,
opisem potrzeb i wymagan, dokumentem potwierdzajgcym szacowanie wartosci
zamowienia, analizg potrzeb i wymagan oraz wzorem umowy,
udziat w przygotowywaniu odpowiedzi na pytania i wnioski o wyjasnienia tresci specyfikacji
warunkéw zamowienia sktadane przez Wykonawcéw w postepowaniu o udzielenie
zamowienia;
prowadzenie z Wykonawcami negocjacji lub dialogu konkurencyjnego w przypadkach
przewidzianych ustawa;
sprawdzenie, czy Wykonawcy, ktdrzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamowienia lub oferty, spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu, dokonanie oceny spetniania tych warunkéw, dokonanie oceny zfozonych
wnioskow lub ofert oraz przedstawienie kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty — jezeli nie zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania;
przedtozenie kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia Wykonawcy oraz
odrzucenia oferty w przypadkach przewidzianych ustawa;
wystepowanie do Wykonawcow o przedtuzenie terminu zwigzania oferts;
przedstawianie stanowiska komisji dotyczgcego odwotania i skargi, sktadanych przez
Wykonawcow w trakcie postepowania.

4. Do zadan przewodniczgcego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1
2.

3.
4,
5.

kierowanie pracami komisji przetargowej;

odebranie od cztonkdw komisji, biegtych oraz osdb nadzorujacych prace komisji,
oswiadczen o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp;

powotanie cztonkdw komisji, ktorzy dysponuja wiadomosciami specjalnymi;

podziat zadan podejmowanych przez komisje pomiedzy jej cztonkdw,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania.

5. Do zadan sekretarza komisji nalezg w szczegdlnosci:

1.
2,

organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczgcym — posiedzen komisji,
przygotowywanie, prowadzenie i kompletowanie dokumentacji postepowania, w tym
prowadzenie protokotu postepowania zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz rozporzadzenia w sprawie protokotu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

sporzadzanie protokotdéw z prac komisji;

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia w trakcie jego prowadzenia;

zabezpieczenie i przygotowanie dokumentacji do archiwizacji;

zastepowanie przewodniczacego komisji w przypadku jego nieobecnosci.



§5

1. Cztonkowie komisji wykonujg swoje czynnosci osobiscie i ponoszg osobistg odpowiedzialnosé
za swoje dziatania i zaniechania, w tym réwniez w zakresie i na zasadach okreslonych w ustawie
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. Komisja przygotowuje propozycje rozstrzygnie¢ spraw dotyczgcych prowadzonego
postepowania i przedkiada do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego.

3. Przewodniczgcy moze zwotad posiedzenie komisji przetargowej, jezeli tylko zaistnieje taka
potrzeba. Przewodniczacy komisji zawiadamia w formie telefonicznej lub elektroniczne;
cztonkow komisji, w miare mozliwosci, w trakcie posiedzenia komisji, o terminie nastepnego
posiedzenia komisji.

4, Dla waznosci posiedzen komisji i czynnosci komisji dokonanych na posiedzeniu, konieczna jest
ohecnos¢ co najmniej trzech cztonkdow.

5. Cztonek komisji nieobecny na posiedzeniu jest zobowigzany do ztozenia, na najblizszym
posiedzeniu komisji, wyjasnienia przyczyn nieobecnosci.

6. Posiedzenia komisji sg protokotowane przez sekretarza komisji. Kazdy protokot z posiedzenia
Komisji musi by¢ podpisany, z chwilg zakoriczenia posiedzenia, nie podzniej jednak niz na
nastepnym posiedzeniu komisji, przez wszystkich cztonkow Komisji obecnych na posiedzeniu
komisji.

7. Komisja rozstrzyga sprawy poddane pod gtosowanie w gtosowaniu jawnym, zwykta wigkszoscia
gtosow.

8. Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym gtosem za lub przeciw. W przypadku rownej liczby
gtosow za i przeciw, gtos przewodniczacego komisji ma charakter rozstrzygajacy.

9. Cztonek komisji gtosujacy przeciwko przyjetego przez komisje rozstrzygniecia sprawy poddanej
gtosowaniu, moze przedstawi¢ w formie pisemnej zdanie odrebne, w ktérym uzasadni swoje
stanowisko.

10. Korespondencje zwigzang z organizacjg prac komisji, ktéra nie wymaga zatwierdzenia
kierownika Zamawiajacego podpisuje przewodniczacy komisji.

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacej Komisji Przetargowe;.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

- DYREKTOR
Powiatowego ( entrum Integraci Spoleczne)
v Legibnowie
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