Zarzadzenie Nr 19/2024
z dnia 42./'X' .11.2024 r.

Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie
(Kierownika Zamawiajgcego)

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130 000,00 2t

Na podstawie art. 55 ust. 3 w zwigzku z art. 53 oraz art. 54 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024r., poz. 1320) — zwanej dalej ,,Pzp” oraz Zarzadzenia nr 1/2021 z
dnia 04.01.2021 Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie w sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych w Powiatowym Centrum Integracji
Spotecznej w Legionowie, zarzgdzam co nastepuje:

§1
Powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie
zamdwien publicznych na:
1. ,Dostawg produktow spoiywczych na potrzeby warsztatu gastronomicznego Powiatowego
Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie”
2. ,Dostawe artykutow mleczarskich na potrzeby warsztatu gastronomicznego Powiatowego
Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie”
3. ,Dostawg migsa i wedlin na potrzeby warsztatu gastronomicznego Powiatowego Centrum
Integracji Spotecznej w Legionowie”
4. ,Dostawe warzyw i owocdw na potrzeby warsztatu gastronomicznego Powiatowego Centrum
Integracji Spotecznej w Legionowie”

w sktadzie:
1. Malgorzata Wiech - Przewodniczgcey
2. Sylwia Podgoérna - Sekretarz

3. Anna Elert-Markowska - Cztonek

§2
Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z Regulaminem pracy komisji przetargowe]j stanowiacej Zatacznik nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Powiatowym Centrum Integracji Spotecznej w
Legionowie.

§3

1. Pracami komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy.

2. Kierownik Zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przygotowaniem [ub przeprowadzeniem postepowari o udzielenie zaméwienia przed
rozpoczgciem wykonywania tych czynnosci sktadajg oswiadczenie o niekaralnosci, o ktérych mowa w
art. 56 ust. 3 ustawy Pzp.

3. Kierownik Zamawiajacego, Cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnoci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie zaméwienia sktadaja oswiadczenia o braku
lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp niezwtocznie po powzieciu



wiadomosci o ich istnieniu lub najpdzniej przed zakoriczenia postepowari o braku istnienia tych
okolicznosci.

4. Komisja przetargowa rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powotania a ulegnie rozwigzaniu po
podpisaniu umowy na udzielenie zamdwienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§4
1. Komisja jest zespotem pomocniczym kierownika Zamawiajacego powotanym do przeprowadzenia
postepowari o udzielenie zamodwienia, w tym w szczegdlnosci do oceny spetniania przez Wykonawcéw
warunkéw udziatu w postepowaniach o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniach o udzielenie zaméwienia oraz ofert.
2. Cztonkowie komisji mogg prowadzi¢ miedzy sobg korespondencje w formie pisemnej lub
elektroniczne;j.
3. Do zadan komisji nalezy w szczegéinosci:
1. udziat w przygotowaniach dokumentéw przetargowych, w tym:
a. ogloszenie i specyfikacje warunkéw zaméwienia,
b. whioski o udzielenie zaméwienia wraz z opisem przedmiotu zamdwienia,
opisem potrzeb i wymagan, dokumentami potwierdzajgcymi szacowanie wartosci
zamodwienia, analizg potrzeb i wymagan oraz wzorami umaow,

2) udziat w przygotowywaniu odpowiedzi na pytania i wnioski o wyjasnienia tresci
specyfikacji warunkéw zamoéwien sktadane przez Wykonawcéw w postepowaniach o
udzielenie zamowienia;

3) prowadzenie z Wykonawcami negocjacji lub dialogu konkurencyjnego w przypadkach
przewidzianych ustawg;

4) sprawdzenie, czy Wykonawcy, ktérzy zfoiyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniach o udzielenie zamoéwienia lub oferty, spetniajg warunki udziatu w
postepowaniach, dokonanie oceny spetniania tych warunkéw, dokonanie oceny ztozonych
wnioskéw lub ofert oraz przedstawienie kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru
najkorzystniejszych ofert — jezeli nie zachodza przestanki uniewaznienia postepowan;

5) przedtozenie kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykiuczenia Wykonawcéw oraz
odrzucenia ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

6) wystepowanie do Wykonawcdw o przedtuzenie terminu zwigzania ofertami;

7) przedstawianie stanowiska komisji dotyczacego odwotan i skarg, sktadanych przez
Wykonawcdéw w trakcie postepowan.

4. Do zadan Przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1. kierowanie pracami komisji przetargowej;

2. odebranie od cztonkdw komisji, bieglych oraz osdb nadzorujgcych prace komisji,
os$wiadczen, o ktérych mowa w art. 56 ustawy Pzp;

3. powotanie cztonkdw komisji, ktérzy dysponuja wiadomosciami specjalnymi;

4, podziat zadan podejmowanych przez komisje pomiedzy jej cztonkéw,

5. nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowan.

5. Do zadan Sekretarza komisji nalezg w szczegdlnoéci:

1. organizowanie — w uzgodnieniu z Przewodniczgcym — posiedzen komisji,

2. przygotowywanie, prowadzenie i kompletowanie dokumentacji postepowan, w tym
prowadzenie protokotéw postepowar zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy;



3. sporzadzanie protokotéw z prac komisji;

4. gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniami o udzielenie
zamdwienia w trakcie ich prowadzenia;

5. zabezpieczenie i przygotowanie dokumentacji do archiwizacji;

6. zastgpowanie Przewodniczacego komisji w przypadku jego nieobecnosci.

§5

1. Czlonkowie komisji wykonuja swoje czynno$ci osobiécie i ponosza osobistg odpowiedzialno$é
za swoje dziatania i zaniechania, w tym réwniez w zakresie i na zasadach okreslonych w
ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

2. Komisja przygotowuje propozycje rozstrzygnie¢ spraw dotyczacych prowadzonego
postepowania i przedktada do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego.

3. Przewodniczacy moze zwota¢ posiedzenie komisji przetargowej, jezeli tylko zaistnieje taka
potrzeba. Przewodniczacy komisji zawiadamia w formie telefonicznej lub elektronicznej
cztonkéw komisji, w miare mozliwosci, w trakcie posiedzenia komisji, o terminie nastepnego
posiedzenia komisji.

4. Dla waznosci posiedzen komisji i czynnosci komisji dokonanych na posiedzeniu, konieczna jest
obecnos$¢ co najmniej trzech cztonkdw.

5. Czonek komisji nieobecny na posiedzeniu jest zobowigzany do ztozenia, na najblizszym
posiedzeniu komisji, wyjasnienia przyczyn nieobecnosci.

6. Posiedzenia komisji s3 protokofowane przez sekretarza komisji. Kazdy protokét z posiedzenia
Komisji musi by¢ podpisany, z chwilg zakoriczenia posiedzenia, nie péiniej jednak niz na
nastgpnym posiedzeniu komisji, przez wszystkich cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu
komisji.

7. Komisja rozstrzyga sprawy poddane pod glosowanie w glosowaniu jawnym, zwykfa
wiekszoscig gtoséw.

8. Kazdy cztonek komisji dysponuje jednym gtosem za lub przeciw. W przypadku réwnej liczby
gtoséw za i przeciw, glos przewodniczgcego komisji ma charakter rozstrzygajacy.

9. Cztonek komisji gtosujacy przeciwko przyjetego przez komisje rozstrzygniecia sprawy
poddanej gtosowaniu, moze przedstawi¢ w formie pisemnej zdanie odrebne, w ktdrym
uzasadni swoje stanowisko.

10. Korespondencje zwigzang z organizacjg prac komisji, ktéra nie wymaga zatwierdzenia
kierownika Zamawiajacego podpisuje przewodniczgcy komisji.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik 1 do Zarzadzenia nr 19/2024 z dn. ...11.2024 r.
Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie

..........................................

Imie i nazwisko sktadajgcego oswiadczenie

OSWIADCZENIE
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Niniejszym o$wiadczam, iz w trakcie przygotowywania i przeprowadzania procedury postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego na

nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp.

Miejscowost, data Czytelny podpis



Zafacznik 2 do Zarzadzenia nr 19/2024 z dn. ...11.2024 r.
Dyrektora Powiatowego Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie
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Imie i nazwisko sktadajacego oswiadczenie

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYACZENIU Z POSTEPOWANIA

Niniejszym, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, sktadam oéwiadczenie
jako:
O kierownik zamawiajacego
O cztonek komisji przetargowej
O inna osoba wykonujace czynnoici zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego
[0 osoba mogaca wptynaé na wynik tego postepowania
[0 osoba udzielajgca zaméwienia

o braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.

Zgodnie z art. 56 ust. 3 Pzp. kierownik zamawiajacego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosdci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wptynagé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajgce zaméwienia
podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo
popetnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270,
art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. -
Kodeks karny (Dz. U. z 2024r., poz. 17 z péZn. zm.), o ile nie nastapito zatarcie skazania.

Potwierdzam, iz kierownik Zamawiajgcego uprzedzit mnie o odpowiedzialnodci karnej za zlozenie fatszywego
oswiadczenia.
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Data i podpis






